
一、安裝淡小虎(只須執行一次)

二、開啟淡小虎

3. 按下新增 
    並在下個畫面繼續按下新增

2. 輸入淡小虎

1. 開啟 Teams > 應用程式
本範例使用 Chrome 瀏覽器，開啟網頁版 Teams

4. 按下開啟

會議錄音mp3檔轉文字稿
淡小虎1. 會議記錄助理



三、開啟會議記錄助理

5. 按下會議記錄助理

6. 注意音檔限制

若本頁找不到
可以先按下一頁

7. 上傳10分鐘的mp3錄音檔後 
     大約需要等待6分鐘執行 
     (約佔音檔 60% 時間處理)

8. 將產生三個Word檔 
a. 原始逐字稿：2736個字 
b. 訂正後會議紀錄：1750個字 
c. 重點摘要：212個字



四、Word文字稿內容

五、重新上傳別的音檔

a. 原始逐字稿：2736個字 (100%) 
    會依照聲音正確區分講者、時間 
    依序命名為講者1、講者2、講者3、... 
    (以下節錄)

c. 重點摘要：212個字 (8%) 
    全文歸納摘要，不區分講者 
    (以下為全文) 

b. 訂正後會議紀錄：1750個字 (64%) 
    統整全文，不區分講者 
    (以下節錄)

9. 滑鼠往上捲動至先前對話，依照步驟 5. 重新按下會議記錄助理

10. 上傳新檔案


